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Passo 1 — Acesso a Proposta

Para o coordenador realizar a requisi¢do de bolsa, acessar o sistema realizando o Login. NaArea do Pesquisador
selecionar Minhas Propostas/Inscrigdes em Andamento/Concluidas, conforme indicado na imagem:
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(Imagem: Clicar em Minhas Propostas/Inscri¢des em Andamento/Concluidas)

Selecionar a proposta que se deseja realizar a requisi¢ao de bolsa e clicar em Informacoes
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(Imagem: Clicar em Informacdes)

Passo 2 — Requisigéo de Bolsista

Neste passo 0 coordenador devera repetir 0 processo abaixo para cada bolsista que serd contempladocom cota de
bolsa.

Na Area de Projeto Contratado selecionar no menu lateral direito, em 4. Bolsas, a op¢do 4.1 Requisicao, logo
apos clicar em Criar Nova Requisicao de Bolsa.


http://teste.ledes.net/homolog/contratados.php?projeto_id=39812&admin=1

Area de Projeto Contratado

Bem vindo(a) suporteledes Sua sessao ira bloquear em: 04:59:52 Horario do Servidor: 04:09:15

Nova Requlsl(;io de Bolsa 1. Informacoes Tecnicas
1.1 Resumo do Projeto

1.2 Relatorios/Prest. de Contas

1.3 Solicitagoes e Alteragoes
‘ 2. Informacées Juridicas

2.1 Termo Original

2.2 Termos Aditivos

Criar Nova Requisicao de Bolsa I

3. Informacées Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Liquidados
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos
3.6 Informagdes Bancarias

4. Bolsas
L " {ezeomoeom)
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicao
4.4 Em edigao
4.5 Acompanhamento de
solicitaces

(Imagem: Clicar em Nova Requisicao de Bolsa)

Para selecionar o Bolsista clicar em Selecionar Bolsista, buscar pelo nome e/ou CPF do bolsistaescolhido e
cligue em Vincular.

Dados como Area de Conhecimento e Formacdo  Académica  sdo  preenchidas
automaticamente ap6s a sele¢do do Bolsista de acordo com os dados cadastrais do mesmo.

NAO é necessario inserir os Dados Bancarios do Bolsista.

Obs: Para vincular o Bolsista, 0 mesmo precisa estar cadastrado no SIGFAPESQ. O Bolsista precisa manter seus
dados atualizados e inserir documentagdo legivel no ato do cadastro, devendo informar seu nivel de escolaridade
atualizado para que a vinculagdo no sistema ocorra corretamente.

Nova Requisigéo de Bolsa 1. Informacoes Tecnicas
1.1 Resumo do Projeto

1.2 Relatorios/Prest. de Contas
1.3 Solicitagoes e Alteragoes

Titulo:

7 i = Selecionar Bolsista
o Luismar Candido Nascimento
Orientador:

- ~ Busca de Pesquisador
Selecionar Orientador Nome:

l |

Selecionar Bolsista I CPF:

I Bolsista:

Modalidade/Nivel: Selecione o {

Areade

Conhecimento: [Buscar grande Area e Sub-area de conhecimento]

Abigail Fregni Lins v

Loz
Durag&o da bolsal =
(em meses):

Palavras-chave: Programa Soma,Equipe de Formacao Local 1
Insituicao/Unidader ¢ ione -
de Execugao: < |
Municipio: S
Dados Bancarios

4.3 Substituigao

4.4 Em edicao

Banco: Selecione j 4.5 Acompanhamento de
solicitagoes

Agéncia:
5. Informagoes Administrativas
Conta: 5.1 Localizagdo do Processo
5.2 Informacdes Restritas

Tipo de Conta: Conta Corrente ~ -
- 5.3 Documentos Restritos

Formacao Académica
N > 6. Prestacao de Contas
memm’l shcsmeolonte "1 6.1 Visualizar Formularios
Curso: 6.2 Definir excegao
Instituicao de ~
Forniacéo: 7. Avaliacao de Relatorios

7.1 Convidar Avaliador Ad-Hoc
= . - = —

(Imagem: Selecionar Bolsista)

Passo 3 — Criagéo de Atividades e Cronograma

Na &rea de Formacéo Académica € necessario Criar/Editar Atividades e Criar/Editar Cronograma.



Formagao Académica

Formagao:| Doutorado :|

Curso: Ciéncias Exatas e da Terra

Instituigio de

Formac&o: UFMS5

CriarlEditar Atividades CriarfEditar Cronograma

Atividades

Nenhuma atividade cadastradal

(Imagem: Clicar em Criar Atividades e Criar Cronograma)

Em Plano de Atividades, o coordenador deverd inserir as atividades que serdo desempenhadas ao longo do
recebimento da bolsa. Para cria a atividade, o coordenador devera descrevé-las individualmente e clicar em Salvar.
Havendo mais de uma atividade, o coordenador deve continuar na mesma janela, inserir a descricdo nocampo
Atividade e clicar em Salvar. Verifique que, ao passo que as atividades séo adicionadas, serdo listadas no
campo Atividades ja cadastradas.

s 6. Prestacao d
Formacéo:l Doutorado j 2; \[")ls;lla-hza
.2 Definir e

Curso: Ciénciasyfe= oo T
———— | Plano de Atividades \gl—‘glid‘
Formacao: ar

ATENGAO: Depois de cadastrar cada uma das atividades, vocé devera colocar os prazos para
executa-las no cronograma de execucao. ~

Cri ad
Atividades Plano de Atividades
I_I re
L Atividade: -
Objetivos e metas Atvidade 3
Indicar as metas quantificavess p| Dy
que as viabiizardo. Apresentar in e1
ZA
- Objetivo 1 - [
TP Salvar
- Objetivo 2 |
- Meta 1 i i pe
- Meta 2 Atividades ja cadastradas
Al Atividade 1 b4
A2 Atividade 2 X

|

Métodos

Descrever os métodos, indicand
apresentar como esta configura
acessiveis aos usuanos (iInstitui
sociedade).

- Método 1
- Método 2
3

- Metodo 3

(Imagem: Criar Atividades)

Em sequira, para criar o cronograma de atividades preencha a tabela marcando o quadrinho de acordo com as
atividades inseridas no passo anteriorcom o seu més de execucdo. Ao finalizar clicar em Salvar Cronograma.



-
Cronograma de atividades

Cronograma de Atividades

Salvar Cronograma

Ao
2019

308

Set Out Nov
2019 2019 2019

q Salvar Cronograma
1

(Imagem: Criar Cronograma)

Em seguida preencha com os Objetivos e metas e Metodos.

Por fim, ao finalizar o formulario, clicar em Submeter Requisicao.

Métodos

Descrever os métodos, indicando direta e claramente como os objetivos serdo akancados e
apresentar como esta configurada a amiculacio que tomario os processos e produtos obtidos
acessivels aos usuanos (instituigdes estaduais, municipais e federais,e outras organizagdes da

sociedade].

- Método 1
- Método 2
- Metodo 3

Salvar

Encaminhar ao Bolsista

Submeter Requisicao

\

Orientamos NAO utilizar o botdo Encaminhar ao Bolsista, a fim de gue possamos dar maior celeridadeao

processo de contratacao.



