| FapesQ-PB

Fundagéo de Apoio a Pesquisa do Estado da Paraiba

MANUAL PARA SUBMISSAO DE
PROPOSTAS NO SISTEMA SIGFAPESQ -
INICIACAO CIENTIFICA

Campina Grande — PB
2022



Passo 1 - CADASTRO
Acessar 0 sistema atraves do Login e senha no sistema SIGFAPESQ atraves do endereco http://siafapesq.ledes.net.

Login ou CPF:
Insira seu login ou CPF

Senha:

Insira sua senha

O sistema possui suas funcionalidades melhor exploradas com a utilizagdo do navegador Mozilla Firefox
FAPESQ - Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Estado da Paraiba
Emiliano Rosendo Silva , n. s/n , Bodocong6; = 58429-690 = Campina Grande - PB, Brasil
Tel/Fax: (83) 3333-2600 = E-mail: secrelaria@sigfapesq.ledes.net

Passo 2 — AREA DO PESQUISADOR

Em sua Area de pesquisador e em Editais Abertos, clique em Contratacdo — Edital N° 003/2022 e em seguida no icone indicado
conforme a seta: (as telas sdo exemplos)

Editais Abertos

Inicio previsto do projeto apés 02-06-2023 = 008/2022 - AUXILIO PARA PARTICIPACAD EM EVENTOS
INTERNACIONAIS DE ALTO IMPACTO

& Até 30-11-2022 - EDITAL FAPESQ N* 26/2022 - CIENTISTAS REFUGIADOS

Até 12-09-2022 « EDITAL N° 53/2022 SEAFDS/SEECT/FAPESQUPB PROCESSO SELETIVO PARA
EQUIPE TECNICA DO PROGRAMA PARAIBA PRODUTIVA

Até 11-09-2022 - EDITAL N° 55/2022 — SEECT/FAPESQVPE CHAMADA PARA SELECIONAR
4 PESQUISADORES PARA O PROJETO PRESERVACAC DA MEMORIA E DIFUSAQ EDUCATIVA E
CULTURAL DO ACERVO DA FUNDAGAO CASA DE JOSE AMERICO.

& Ate 09-09-2022 « EDITAL 005/2020 - PDCTR-FB 2020 (MCTI/CNPg/FAPESQ-PE) — 2° Rodada

Até 09-09-2022 + EDITAL N* 25/2022 — SEECT/FAFPESQ/PB Primeira Chamada Desafios Tecnologicos e
Inovacdo — Conectande Startups — Tecnologias Educacionais e Turismo Sustentdvel

Até 05-09-2022 » EDITAL N° 42/2022 — SEECT/FAPESQ/PE CHAMADA PUBLICA PARA FORMADORES

£ MUNICIPAIS DO INTEGRA EDUCACAQ PARAIBA - REGIME DE COLABORACAQ EM EDUCACAD DA
PARAIBA

Até 04-09-2022 « EDITAL N° 54/2022 — SEECT/FAPESQ/PBE PROCESSO SELETIVO PARA EQUIPE
£ TECNICA DO PROGRAMA DE FOMENTO AQ ENSING SUPERIOR SE LIGA NO EMEM PARAIEA
(VAGAS REMANESCENTES)

Até 01-09-2022 - CONTRATHQ.E«O - EDITAL N* 0032022 — INICIAQJE.O CIEMTIFICA PARA EGRESSOS
DA REDE PUBLICA DE ENSINO (FAPESQ/SEECT)

Identificagdo - CONTRATAGAD - EDITAL N° 003/2022 — INICIAGAQ CIENTIFICA PARA EGRESSOS DA
REDE PUBLICA DE ENSINO (FAPESQ/SEECT)

Vigéncia = 31-08-2022 - 01-09-2022
Modalidade = Projeto
Q 0 ©


http://sigfapesq.ledes.net/

Em seguida deve ser preenchido o FORMULARIO ELETRONICO DE PROPOSTA DO PROJETO,observando os campos
obrigatorios:

e Em titulo do projeto: Inserir o nome do projeto;
e Area de conhecimento: Inserir a grande area da CAPES que 0 projeto esté inserido;
e Instituicdo executora: Inserir a Instituicdo de Ensino Superior;

e Unidade executora: Inserir o campus da Instituicdo ao qual o programa pertence (no caso deddvidas entrar em
contato: programas-projetos@fapesq.rpp.br);

e Grupo de pesquisa/CNPq: Néo é necessario preencher (campo ndo obrigatério).

i Menu
%» PROPOSTA
1.Principal
1.1 Titulo
Formulario Eletrénico de Proposta de Projeto 1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentagéo
* Campos Chrigatorios 1.4 Abrangéncia
Edital/Prog. Especial: |cor,‘RATAc_;£.o - EDITAL N¥ 003/2022 — |M-:|Ac;{ @ BT B TR
Titulo do Projeto™: | | ®@ 2.1 Membros
2.2 Atividades
B P hal
Area de Conhecimento 1:* |_reenc 2 - | @
[Escolher Area 1] 3.0rcamento
. P ha! 3.1 Bolsas
Area de Conhecimento 2: | feenchs | @ L
[Escolher Area 2] 3.2 Recursos Solicitados
5 P ha! 3.3 Orcamento Consolidado
Area de Conhecimento 3: |_reenc 2 - | @ N
[Escolher Area 3]
) Submeter Proposta
Grupo de Pesquisa/CNPaq: | | @ Enviar proposta para julgamento
Instituicdo Executora:* Nenhuma instituicio escolhida. @
Ferramentas
Unidade Executora:* Nenhuma unidade escolnida. @ Visualizar/lmprimir
Escolhe stituicio/Unidade . .
(B i (TS I Verificar Pendéncias
Salvar
Inicio Previsto™ |U}' v||Seterrbro v||2022 vl @
Duracéo™ 12 Més/Meses

Proximo Passo

Ap6s o preenchimento dos campos obrigatérios, marcar a caixa TERMO DE ACEITE, e em seguidaclicar em préximo
passo.

Passo 3— ANEXANDO OS ARQUIVOS

E necessario verificar no edital a documentagéo exigida:

e Documentos pessoais: identidade, CPF e comprovante de residéncia atualizado — inseridos em documentacéopessoal;

e 1- Projeto: inserir no sistema no local indicado, conforme print abaixo. OBS: o arquivo deve ser devolvido ao sistema na
extensdo em pdf.

e 2- Plano de atividades do bolsista: inserir no sistema no local indicado, conforme print abaixo. OBS: o arquivo deve ser
devolvido ao sistema na extenséo em pdf.

e 3-Comprovante de vinculo coma IES: anexar a cpia do documento que comprove o vinculo coma IES, no local indicado
conforme print. OBS: o arquivo deve estar na extensdo pdf.

Ao anexar todos 0s documentos exigidos, clicar em préximo passo.



Envio de Arquivos

Nome Tamanho Tipo Opgdes
et .
An exar os p P 50 Kbytes CPF (Documento Pessoal) ©
X AdobeScan1idemai.de2021.pdf 188 Kbytes Comp de Residéncia Atualizado (D P ] S X
arquivos identidadecompleta.pdf 764 Kbytes RG (Documento Pessoal)

$ I[Cuq.;e 3Qui para anexar Ou apagar arquivos) I [Clique aqui para enviar os Documentos Pessoais]
Proximo Passo »

« Pas20 Antarior

Escolha o arquivo e marque o tipo e em seguida clique em Inserir, realizar o procedimento para todos os anexos solicitados.

f (R
o Menu

Envio de Arquivos

» ARQUIVOS -
1.Principal
Envio de D Arquivos Anexados 1.1 Titulo
1.2 Arguivos
Para enviar os Documentos Pessoais solicitados nest M Nenhum arquive escolhido | 1.3 Plano de Apresentagéo
Pessoais. E necessario que o Documento esteja no fo Tipo: 1.4 Abrangéncia

solicitado foi enviado anteriormente pela Area do Pes @ Frojeto - Iniciacio Clentifica de Egressos (4Mb -
PDF)

listado na tabela Arguivos e ndo ha necessidade de e 2.Equipe e Cronograma

) Plano de Atividades do Bolsista - Iniciacio Cientifica

de Egressos (4Mb - PDF) 2.1 Membros
Envi ) Vinculo com IES ou ICTIs {4Mb - PDF) 2.2 Atividades
3.0rcamento
3.1 Bolsas
Nome Tamanho . - 3.2 Recursos Solicitados
Nenhim arouivo anexadn!! .
627 v 3.3 Orgamento Consolidado
fev3, Doc1(1).pdf CPF {Documento Pessoal) 'L-\
268 Submeter Proposta
fev3, Doc2.pdf Kbytes RG (Documento Pessoal) (=8 Enviar proposta para julgamento
Comprovantederesidéncia- 471 Comprovante de Residéncia Atualizado (Decumento
L= Ferramentas
Dezembro.pdf Kbytes Pessoal) = Visualizarimorimi
isualizarfimprimir
[Cligque aqui para anexar ou apagar arquivos] [Cligue agui para enviar os Documentos Pessoais] A o E_ )

LEMBRETE: Os documentos pessoais também podem ser inseridos na AREA DO PESQUISADOR e ja serem incluidos
pelo sistema no momento da submissdo,conforme indicado no print abaixo:

b
!—’\&P’B Menu Inicial Cadastro Correio Bloquear tela Sair
Fundacso do Apelo & Peseut
e Bem vindo(a) _ Sua sesso ird bloquear em: 0459:44  Horrio do Servidor: 03:09:12
Avisos : Dados Pessoais
Importante! Atualizar Cadastro =)
- Atualizar Curriculo Lattes @

Modelos de documentos:

Alterar =
A\ Declaracdo de carga hordria disponive! Clique aqui !
2 S & Envio de Documentos Pessoais
Clique aqui

A D de ndo vinculo
A Mantenha seus documentos pessoais sempre atualizados clicando nas opcdes ao lado. r Correio
A Anexo 1- EDITAL N° 0032020 Covid 19 Clique aqui Redigir Mensagem Z
+ Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!
Ver Todas ™M
1 Arquivos

Ultimas Mensagens
Prestagdo de Contas Outorga

€ Nao hd novas mensagens!
@ Prestagdo de Contas Convénio
Outros

Editais Abertos

€ Até 11-08-2021 « EDITAL N° 09/2021 DEMANDA UNIVERSAL
a Até 11.08-2021 « EDITAL N° 010/2021 - FAPESQ/PB - MCTIC/CNPq - PROGRAMA DE

o1 Tabelas

Didrias - Nacional

INFRAESTRUTURA PARA JOVENS PESQUISADORES / PROGRAMA PRIMEIROS PROJETOS - PPP Didrias - Internacional
Até 27-07-2021 + EDITAL DE BOLSAS N° 07/2021 - CONCESSAO DE QUOTAS DE BOLSAS DE A ’

% A Area de Conhecimento - CNPq
MESTRADO! DOUTORADO/POS DOUTORADO ACADEMICOS
Até 20-07-2021 + EDITAL N° 016/2021 PEIEX-PB (APEX-Brasil/FAPESQ-PB) SELECAO DE MONITOR E i Rede SIGFAP

CADASTRO DE RESERVA PARA TECNICO-EXTENSIONISTAAGRO

AVA 48 AT 2AT4 L CAITAL AR 4TAANY  OECATICADEOADD CAITAL NE ALUAMARA DADA 6F1 CAKA AE

Blog



Caso deseje interromper o preenchimento e continuar em um outro momento vocé deve clicar em salvar, o sistema realizara o
salvamento do ponto onde parou, conforme print abaixo:

tiMenu
» ARQUIVOS
1.Principal
Download de Arquivos 1.1 Titulo
1.2 Arquivos
Faga o download dos arquivos abaixo, preencha-o corretamente e depois anexe-o utilizando a drea de Envio de 1.3 Plano de Apresentagio
Arquivos. Se necessario converta-o para o formato PDF antes de anexd-lo 1.4 Abrangéncia

2.Equipe e Cronograma
Arquivos 2.1 Membros
2.2 Atividades

Carta de Anuéncia da Instituicdo Executora - Documento de anuéncia (declaracdo de chancela) da instituicdo

executora, c como i da i pelo rep legal Submeter Proposta

« (Sem Modelo) Comprovante de vinculo institucional com a EMPAER - Comp de vinculo instituci Enviar proposta para julgamento
com a EMPAER

« (Sem Modelo) Copia do Diploma de Doutorado ou Ata de Defesa - Em caso de diploma expedido por Ferramentas
instituicdo estrangeira, anexar o reconhecimento do mesmo pelo MEC ou por universidade credenciada; 2) Visualizar/Imprimir

em caso da ata da defesa da Tese, a data de expedicdo da mesma ndo deve ultrapassar o prazo de 180 dias azificar Pendéncias
até a data da publicacdo do edital.
Formuldrio de Proposta - Bolsas MD - Formuldrio de Proposta - Bolsas MD

(Sem Modelo) Portaria de nomeacao emitida pela IES para o cargo de coordenador do PPG - Portaria de

nomeacéo emitida pela IES para o cargo de coordenador do PPG CLIQUE EM SALVAR
« (Sem Modelo) Vinculo com IES ou ICTIs - Apresentar vinculo formal (celetista ou estatutario) com IES publica EM QUALQUER ETAPA DO
ou ICTI, sediadas no estado da Paraiba. Na inexisténcia de vinculo icio ou funcional, o vinculo
estard caracterizado por meio de d oficial que comp haver concordancia entre o proponente e a PREENCHIMENTO.
instituicdo de execucdo do projeto para o desenvolvimento da atividade editorial, de pesquisa e/ou ensino,
documento esse dido por i C da instituica

Envio de Documentos Pessoais

Para enviar 0s D Pessoais solick neste Edital() anexe-os utilizando a drea de Envio de Documentos
Pessoais. E necessario que o Documento esteja no formato PDF antes de anexa-lo. Se o Documento Pessoal
solicitado foi enviado anteriormente pela Area do F i ou durante o p i de outra proposta, ele esta
listado na tabela Arquivos e ndo ha necessi de enviar

Para retornar ao preenchimento da proposta, basta acessar a Area de Pesquisador com login e senha;
Em Minha Propostas/Inscri¢cdes em Edigéo, clicar no icone com a figura de um lapis e papel, conformeindicado no print abaixo;
Qualquer preenchimento realizado e salvo estara disponivel para edicao.

LEMBRETE: A acdo de SALVAR a proposta, s6 podera ser realizada antes de Enviar a proposta paraJulgamento.

Passo 4: PLANO DE APRESENTACAO: neste local deve ser inserido apenas o resumo da proposta e aspalavras chaves (itens
obrigatdrios).
Ao final do preenchimento clique em préximo passo.

< Minhas Propostas/inscricoes em Edigao > .
e
$ «” 09.07.2021 + Titulo nao definido

IEIRIEDITAL DE BOLSAS N° 07/2021 - CONCESSAO DE QUOTAS DE BOLSAS DE MESTRALY/
DOUTORADO/POS DOUTORADO ACADEMICOS ‘

a continuar o

. preenchimento
Modalidade * Projeto d t
e propos
Coordenador
I I Editar iniciada e salva

Minhas Propostas/Inscriges em Andamento/Concluidas



it Menu
» PLANO DE APRESENTAGAO

1.Principal
" CAMPQ OBRIGATORIO - RESUMO DA PROPOSTA 1.1 Titulo
* Campos Obrigatorios PALAVRAS CHAVES 1.2 Arquivos
Resumo da Proposta de Projeto* @ 1.3 Plano de Apresentagdo

1.4 Abrangéncia

2 Equipe e Cronograma
2.1 Membros
2.2 Atividades

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar/imprimir
Verificar Pendéncias

Z
Descrever, de forma clara, simples e objetiva, uma sintese da proposta para publicag3o no portal da
fapesq. O preenchimento deste campo & obrigatorio. =

Total de Falavras: 0 Maximo de 1200 palawas el

Palavras Chaves Indexadas®: @

[Separar as palzvras spenas com virgula]

Sintese do Projeto

NAO OBRIGATORIO O
PREENCHIMENTO

xﬂ'awas: 0  Miximo de 250 sM

Passo 5- ABRAGENCIA -Preencher de acordo com a cidade sede da Instituicio de Executora.

b
l’\ﬁv’lt Menu Inicial Visualizar Verificar Pendéncias Salvar Bloquear tela Sair

Fundagae de Apoio A Pesqui
9o Estado da Paraiba
Bem vindo(a) Patricia Costa Fer

v

ua sessdo ira bloquear em: 04:55:28  Horario do Servidor: 04:01:41

5 Menu
» ABRANGENCIA

1.Principal

1.1 Titulo
Estado: [Paraiba v] 1.2 Arquivos
® 1)

Municipio: | Campina Grande v | 1.3 Plano de Apresentagio

1.4 Abrangéncia

2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros
2.2 Atividades

Adicionar Municipio Remover Municipio

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar

« Passo Anterior Proximo Passo »

Passo 6: MEMBROS — Nao deve ser inserido nenhum membro a equipe, apenas deve constar 0 nome Orientador como
coordenador geral da proposta, conforme print abaixo, e clicar em préximo passo.



b
*H d Menu Inicial Visualizar Verificar Pendéncias Salvar Bloguear tela Sair

FA rs
Fundagao de Apoio & Pesqui
SREILANS o Vet Bem vmcoaa)E Sua sesso ira bloquear em. 04:57:38  Horario do Servidor: 04:27:29
i Menu
» EQUIPE E CRONOGRAMA
1.Principal
ATENGAO! Nao é obrigatério vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboracsio. A solicitacéo de bolsas 1.1 Titulo
Seré um processc que ocorrera apds a aprovacéo da proposta. 1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentagdo
Todos os membros da equipe devem aceitar o convite de participacéo no projeto. Para isso, devem entrar na 1.4 Abrangéncia
sua area restrita do SIGFAPESQ e aceitar o convite
® 2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros

2.2 Atividades

Membros Cadastrado~

Nome Instituigdo Fungao, M INEERIR NBVO Opclies Submeter:Bropasts
MEMB"‘EEC';}“ Aceite Enviar proposta para julgamento
d d Coordenador(s €
home do coordenador aPPIS Geral < Ferramentas
‘/ Visualizar/Imprimir
{heetit Nov6 Membio Verificar Pendéncias
Salvar
Passo 7: ATIVIDADES: N&o é necessario preencher.
Clique para POXIMO PASSO.
PASS0O89: ORCAMENTO
Selecione a modalidade e clique em préximo passo.
:Menu
» ORGCAMENTO
1.Principal

1.1 Titulo

1.2 Arquivos

1.3 Plano de Apresentagdo

Apagar Modalidade Duragdc Quantidade Cusnl) Uﬁnita’rio CusmnTmaI ! Custo Total 1.4 Abrangéncia
| Més Mes
Total RS 0,00 RS 0,00 2.Equipe e Cronograma

2.1 Membros
2.2 Atividades

[Apagar Selecionados]

Inserir Novo Bolsista
3.0rgamento

i 3.1 Bolsas
Meodalidade: Selecions... w 3.2 Recursos Solicitados

Iniciagdo Cientifica - BLD-IC (-) 3.3 Orgamento Consolidado

Quantidade: r | @
Submeter Proposta
Duracido(meses). |u | @ Enviar proposta para julgamento
Bolsa/Més: |[|._ o | @ Ferramentas
Visualizar/imprimir
Moeda: ® Em Real ; -

Verificar Pendéncias

Aras da ShiseSa r . =\ Salvar

PASSO 9: FINALIZAR PROJETO

Para que a proposta esteja apta, & necessario verificar se toda a documentacéo exigida foi devidamente anexada ao SIGFAPESQ,
conforme print abaixo, indicado pela seta,clique em VERIFICAR PENDENCIAS.

Podendo aparecer a mensagem de ERRO e/ou AVISO.

O ERRO impede a submissédo da proposta, a funcao é identificar falhas de preenchimento do formulérioou na documentacéo
exigida pelo edital;

O AVISO nédo impede a submissdo da proposta, a funcdo é apenas alertar que houve falha nopreenchimento de itens néo
obrigatdrios ao edital.

Ao finalizar a verificagdo das pendéncias, e todas as mensagens de erro forem corrigidas, finalize asubmiss&o clicando em
ENVIAR PROPOSTA PARA JULGAMENTO, conforme destacado no print abaixo.



> FINALIZAK PROJEIO

1.Principal
1.1 Titulo
4 _Denmarts: S 1.2 Arquivos
Verificacdo de Pendéncias ml 1.3 Plano de Apresentagdo
1.4 Abrangéncia
Imprimir  Fachar
Verificagdo de Pendéncias 2.Equipe e Cronograma
Impedem a submissd@o 2.1 Membros
1. Proposta: 2.2 Atividades
da proposta
1.1 Atengdo! Voo ndo possui permiss3o para submeter nestz edital
O edital escolhido exige que o ccordenador do projeto tenha vinculo empragaticio.
Caso vocé tenha, atualize seus Dados Cad is, caso tha outro edital.
1.3 N30 ha nenhuma "Palavra-Chave” cadastrada.
1.3 Praencha corretamanta o campo “Palavras Chaves Indexadas”.
1.3 Praencha o campo ‘R da Prop de Projeto”.
1.1 Preancha corretaments o campo “Titulo do Frojato”. = s
1.1 Selecione 3 "Arza de Conhecimento” do seu projato. [Erro)
Vocé deve p her o camgo “Insttuicio’Empresa” em Dados Cadastrais. [Erro)
1.1 Voo deve preencher o campo “Unidade” na Proposta. {Erro] - =
1.2 O arquivo "Cépia do Diploma de Doutorado ou Ata de Defesa” deve ser anexado a {Erro] Chque para Ve”ﬁ car
proposta.
1.2 O arquivo "Formulirio de Proposta - Boisas MD™ dave ser anexado a proposta. [Erro) se tOdOS os
1.2 O arquivo "Canta de Anuéncia da Insituigio E " deve ser anexado a (Emo) documentos exigidos
proposta. .
1.2 O arquivo "Vinculo com IES ou ICTIs" deve ser anexado a proposta. [Erro] fO ram enVIadOS
11 E ¢ dar com © termo de aceits para submetsr 3 Srro corretamente.
proposta! > -
1.4 N3o ha nenh icipio selecionado em "Abrangéncia” /' [Avise)
1.3 O camgo "Sintese do PN]C\O n3o foi preenchido. AIerta sobre o [Aviso)
2. Equipe: preenchimento, Ao finalizar a
: : _ masndoimpedeal . verificacdo das
2.1 Ha apenas o coordenader na equipe do projeto. e [Avise] - - = = <
submissido 1 ; pendéncias, clique
3. Orgamento: et em ENVIAR
[N3o ha erros nem avisos 3 serem reportados) PROPOSTA PARA
v
>3 mmmmmmmmwmm—/
[Erros] ou [»«nscs] gerados por falha no preenchimento do f I3rio de submiss3o podem ser dos

bastando clicar sobre o referido [Erro] ou [Aviza).

Ao enviar a proposta para julgamento, aparecerd a mensagem solicitando a confirmagdo se realmente deseja enviar aquela
proposta, apds confirmada a proposta serd submetida, passando para o status de sobenquadramento.

EM CASO DE DUVIDA ENTRAR EM CONTATO PELO ENDERECO ELETRONICO DE EMAIL:
programas-projetos@fapesq.rpp.br



mailto:programas-projetos@fapesq.rpp.br

